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1. Данное Положение об индивидуальном плане обучения слушателей, 
обучающихся по дополнительным профессиональным программам 
(профессиональной переподготовки и повышения квалификации) в 
федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении 
высшего образования «Мурманский арктический государственный 
университет» (далее – Положение, МАГУ), разработано в соответствии с 
Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки 
Российской Федерации от 1 июля 2013 г. N 499 «Об утверждении порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам», методическими 
рекомендации Министерства образования и науки Российской Федерации, 
Уставом, локальными актами МАГУ. Положение регламентирует порядок 
перевода слушателей на индивидуальный план обучения, а также условия 
обучения.  
2. Индивидуальный план обучения слушателя представляет собой такую 
организацию учебного процесса, при которой часть дисциплин 
дополнительной профессиональной программы осваивается слушателем 
самостоятельно. Индивидуальный план обучения слушателя (Приложение) 
разрабатывается на основе дополнительной профессиональной программы и 
действующего учебного плана.  
3. На индивидуальный план обучения могут быть переведены:  
3.1 слушатели, нуждающиеся по состоянию здоровья в длительном 
консервативном лечении;  
3.2 слушатели, находящиеся в отпуске по уходу за ребенком;  
3.3 слушатели-спортсмены, являющиеся членами сборных команд 
Российской Федерации, Мурманской области и г. Мурманска;  
3.4 слушатели, обучающиеся за границей;  
3.5 слушатели, проявляющие незаурядные способности в изучении 
специальных дисциплин предметной подготовки и научной деятельности;  
3.6 слушатели, совмещающие учебу в университете с трудовой 
деятельностью; 
3.7 слушатели – инвалиды и лица с ограниченными возможностями здоровья.  
4. Решение о переводе слушателя на индивидуальный план обучения 
принимается и утверждается приказом проректора по учебной и 
воспитательной работе «О переводе на индивидуальный план обучения» с 
указанием срока действия индивидуального плана на основании:  
- по состоянию здоровья — личного заявления слушателя и заключения 
врачебной комиссии учреждения здравоохранения, осуществляющего его 
наблюдение;  
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- в других случаях - личного заявления слушателя с указанием причины и 
соответствующего документа (ходатайства, справки с места работы и пр.), 
подтверждающего основание для перевода на индивидуальный план 
обучения.  
5. Перевод на индивидуальный план обучения освобождает слушателя от 
посещения занятий согласно расписанию и позволяет ему выполнять 
требования образовательной программы в индивидуально установленные 
сроки  
6. Индивидуальный план обучения может быть оформлен сроком не более 
чем на один учебный год.  
7. Индивидуальный план обучения заполняется в 2-х экземплярах. Один 
выдается слушателю, второй находится в Арктическом ресурсном кадровом 
центре (далее - АРКЦ). По окончании срока действия индивидуального плана 
обучения один экземпляр, который хранится в АРКЦ, приобщается к 
личному делу слушателя.  
8. В индивидуальный план обучения, согласно плану учебного процесса на 
текущий учебный год, вносятся все дисциплины, курсовые работы и 
практики, с указанием форм контроля и согласованных сроков отчетности, 
выполняемых слушателем в период действия индивидуального плана.  
9. Индивидуальный план обучения предполагает соблюдение графика 
учебного процесса и не должен предусматривать увеличения сроков 
освоения дополнительной профессиональной программы.  
10. В случае сдачи зачета или экзамена в составе академической группы в 
экзаменационной ведомости делается отметка «по индивидуальному плану» 
(напротив фамилии слушателя) и вносится оценка.  
 В случае сдачи зачета или экзамена не в составе академической 
группы, слушателю выдается экзаменационный лист с пометкой «по 
индивидуальному плану». Экзаменационные листы сдаются экзаменатором в 
АРКЦ и подшиваются к основной ведомости группы.  
11. В случае несоблюдения слушателем сроков сдачи экзаменов и зачётов 
приказом проректора по учебной и воспитательной работе отменяется 
обучение по индивидуальному плану. АРКЦ подшивает в личное дело 
индивидуальный план обучения с соответствующей отметкой.  
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Приложение 
Образец индивидуального плана обучения 

 
 Индивидуальный план обучения № ___ 

слушателя ________________________, 
                                        ФИО 
обучающегося по дополнительной 
профессиональной программе 
 «Название программы», 
на период с ______.201__ по ______.202__ 
Приказ от ______.201__   №  ____ - об 
 

 
 
 

№ 
п/п 

Наименование 
дисциплины  

по учебному плану 

Трудоём
кость 

Формы 
контроля 

Согласо- 
ванные 

сроки сдачи 

Отметка 
о 

сдаче 

Дата сдачи, 
подпись 

преподавателя 
1.        

 
2.        

 
3.        

 
4.   

 
     

5.        
 

 
 
Слушатель_____________ 
                   (подпись) 
 
 
Индивидуальный план выполнен (не выполнен) 
                     (ненужное зачеркнуть) 
 
 

Заместитель директора АРКЦ_____/Мананкова Л.Б./                        «___»__________ 202__ г. 
 
 
 

 
 
 


